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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semniitura |
0 1 2 3 4 g
1.1 ELABORAT ROF CLAUDIA Inspector scolar 04.01.2017 \‘( i
1.2 | VERIFICAT MEILA MIRCEA IACOB Inspector scolar general adjunct 21.01.2017 k (//(Lj/ 4
1.3 APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector scolar general 27.01.2017 Y} XLW,\
v ) ¥
1.4 ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin - Anexa 22
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iIN CADRUL _EDITIILOR PROCEDURII OPE-
RATIONALE
E(?lt.laﬂsau, dupa cz'lz., . Compon.enta Modalitatea reviziei Data de 'l:f c'are se a[')lfc? pr-e-v«?derlle
revizia in cadrul editiei revizuitd editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
. i ‘
Scopul difuzirii lC)epartalflent/ Functia Numele si I?at'a“ i§einn5tura i
ompartiment prenumele primirii i |
Aplicare / Evident3 Inspector scolar general / &, >6/\//\
3.1 / Arhivare ISJ CS Presedinte CCMI DOXAN ADRIAN | 14.02.2017 . ;}} _ y
1A
. . MEILA MIRCEA : «
3.2, Aplicare ISJ Inspector scolar general adjunct IACOB 14.02.2017 li\ // {(/j // | {’
. Inspector scolar / Presedinte Co- | RADOSLAVESCU AN )% )\
3.3. Aplicare ISJ misie Judeteana “Bani de licew” | SIMONA ILEANA 14.02.2017iﬁ¢1 M ‘
- | |
3.4 Aplicare ISJ Inspector scolar / Membru Comi- | p yr o] AUDIA | 14.02.2017 <‘ !
sie Judeteana ”Bani de liceu \ 3
: |
. Inspector scolar /Membru Comi- | DUDAS-VASILE W—“ :
7o aplioue 151 sie Judeteana “Bani de liceu” ADRIANA 14.02.2017 7‘
: — ] f
36 Aplicare ISJ CS Contabil-sef/ Membru Comisie | vy ~oopNuTA | 14022017 |
Judeteand “Bani de liceu I
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Aplicare / .. f
. Referent/ Membru Comisie Jude- COSTAN !
37| Transmitere ISJ CS s “Bnt i inser ADRIAN | 18023017 U A
procedura in refea ]
Afisare procedura Referent/ Membru Comisie Jude- | NICOLICEA '
o pe www.isjcs.ro IS teand “Bani de liceu” CONSTANTIN 14022017 i\‘\(
. . v N A 1s o Publicat pe
3.9 | Informare/Aplicare Retea Directorii unitatilor de invatdmant liceal din judet | 14.02.2017 .
www.isjcs.ro
3.10 | Informare/Aplicare Retea COITIISlllC' de ico‘rdare_ a s_prljmulm ﬁx'lan.mar Bani de 14.02.2017 Publig{it pe
liceu” din unitatile scolare din judet WWW.isjcs.ro
4. SCOPUL

Procedura defineste modul de functionare al Comisiei Judetene de la nivelul Inspectoratului Sco-

lar Judetean Carag-Severin, comisie de acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului national de
protectie sociald « BANI DE LICEU » pentru elevii din judetul Carag-Severin, care urmeaza, la cursuri de
zi, invatamantul liceal.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul tuturor unitdtilor de invatdmént din judetul Carag-Severin care

scolarizeaza elevii inscrisi la nivel liceal, iInvatdmant de zi.

DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011;

HG nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor §i a cuantumului sprijinului financiar ce se acorda
elevilor 1n cadrul Programulul national de protectie sociald "Bani de liceu"; /
OMEC nr.4839/2004 prin care au fost aprobate criteriile specifice si metodologla de acordarq :
sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu";
OMECT 4016/2011 pentru modificarea si completarea OMEdC nr. 4839/2004;
OMECTS nr. 5222/15.09.2010 privind desemnarea membrilor Comisiei pentru aplicarea prevedél;’
lor HG nr. 1488/2004;
OMECTS nr. 4016/06.04.2011 pentru modificarea si completarea OMEdC nr. 4839/2004 pr1v1nd \““-'
criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului national

de protectie sociala ,,BANI DE LICEU”;

Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Caras-Severin.

o

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1.

Definitii

Bursi ”Bani de liceu — sprijin financiar lunar de 180 lei, din sume alocate de la bugetul de stat,
acordat elevilor inscrisi in invatdmantul liceal de zi, al cara venit brut lunar pe membru de familie
realizat in ultimele 3 luni anterioare depunerii cererii este de maximum 150 lei;

Beneficiari bursa ”Bani de liceu - elevii care se afld in intretinerea familiilor al ciror venit brut
lunar pe membru de familie realizat in ultimele 3 luni anterioare depunerii cererii este de maximum

150 lei, precum si elevii care beneficiazd de o méasurad de protectie ori aflati sub tuteld sau curatela,
in cazul respectarii conditiei de venit;

Familie — termenul familie desemneaza sotul si sotia sau sotul, sotia si copiii lor necasatoriti, care
locuiesc si se gospodaresc impreund. Este asimilatd termenului familie si situatia persoanei necasa-
torite care locuieste impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa. in sensul acestei definitii se asimi-
leaza termenului de familie barbatul si femeia necésatoriti, cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei, care
locuiesc si se gospodaresc impreuna.
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Venitul brut lunar pe membru de familie — venitul care rezultd ludnd in calcul toate veniturile cu
caracter permanent, realizate de membrii familiei in ultimele trei luni anterioare depunerii cererii si
care trebuie sd fie de maximum 150 de lei/membru;

Ancheta sociald — ancheta ce se desfasoard in conformitate cu procedura stabilita prin Legea nr.
416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare si prin Normele
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu mo-
dificdrile si completarile ulterioare, aprobate prin Hotararea Guvernului Nr. 1010/2006.

7.2. Abrevieri

MENCS — Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

ISG - Inspector scolar general

ISGA - Inspector scolar general adjunct

CNBL - Comisia Nationald ,,BANI DE LICEU”

CJBL - Comisia Judeteana ,,BANI DE LICEU”

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Generalititi:

Beneficiarii Programului national de protectie sociala "Bani de liceu" sunt elevii care se afla in
intrefinerea familiilor al caror venit brut lunar pe membru de familie realizat in ultimele 3 luni anterioare
depunerii cererii este de maximum 150 lei, precum si elevii care beneficiaza de o masurd de protectie ori
aflafi sub tuteld sau curateld, in cazul respectarii conditiei de venit. Sprijinul financiar prevazut in cadrul

Programului national de protectie sociald "Bani de liceu" se acordd pe perioada cursurilor scolare,
.. inclusiv pe timpul pregatirii §i sustinerii examenului de bacalaureat sau de diploma si pe perioada practicii in
_productie. Cuantumul sprijinului financiar este de 180 lei §i poate fi modificat prin hotdrare a Guvernului, la
\propunerea Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice. Sprijinul financiar se acorda pe bazi de
73‘¢§,’r“gre, formulatd de elev cu autorizarea reprezentantului legal, inregistratd in perioada 15 septembrie -1
octombrie, la unitatea de Invatimant la care elevul este inscris;

Elevul care solicitd sprijinul financiar prevdzut in cadrul Programului national de protectie sociala
Bani de liceu" va intocmi un dosar, care va cuprinde cererea de acordarea a bursei Bani de liceu,
conform cu ANEXA 1 care va fi insotitd de actele previzute in legislatia in vigoare.

AN\
‘*‘)\ AN

Sprijinul financiar se sisteaza, conform art.3, alin 2 din OM 4839/2004, in urmatoarele situatii:

a) elevul absenteaza nejustificat minimum 20 de ore, la diferite discipline de invatdmant;

b) elevul a fost eliminat de la cursuri pe o perioadd de 3 - 5 zile, conform prevederilor art. 147
alin. (2) lit. e) din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 5115/2014);

c) elevul a obtinut sub nota 7 la purtare;

d) elevul nu mai frecventeaza cursurile unitatii de invatamant sau a fost exmatriculat

in cazul in care la nivelul unitatilor de invatamant existad elevi care au fost omisi din lista initiala a
beneficiarilor din diferite motive (nu au depus contestatia in timpul destinat acestei proceduri sau care,
din motive obiective, au completat dosarul cu intarziere), dar care indeplinesc conditiile prevazute la art.
2 din HG nr. 1488/2004, Comisiile de acordare a sprijinului financiar de la nivelul unitatilor de
invatamant vor transmite cétre CJBL o listd cu datele acestora in vederea realocarii sprijinului, in masura
fondurilor existente (provenite din situatiile de sistare). Sprijinul financiar ,,BANI DE LCEU” se realoca din

luna imediat urmétoare pierderii acestui drept de catre beneficiarul initial, dupa validarea noului beneficiar
de catre CNBL.

Toate documentele referitoare la acordarea Programului national de protectie sociald "Bani de liceu" se
arhiveaza si se pastreaza in arhiva unitétii scolare pentru o perioada de 5 ani.

3/6




8.2. Descrierea activitatii §i a responsabilitatilor:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

8.2.11.

9. RESPONSABILITATI

La nivelul ISJ CS se constituie, prin decizie a inspectorului scolar general, o comisie de
monitorizare a acorddrii Bursei Bani de liceu (CJBL), stabilitd de catre Consiliul de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

CJBL transmite in retea Calendarul de desfasurare a Programului national de protectie
sociald ,BANI DE LICEU”, in format electronic, impreund cu instructiunile de completare.
Toate acestea vor fi postate si pe site-ul ISJ CS;

CIBL transmite credentiale (user si parold) operatorilor de la nivelul unitétilor scolare in
vederea introducerii datelor beneficiarilor.

CJBL verificd corectitudinea datelor inregistrate pe portalul dedicat de catre unitdtile de
invatamant si transmite catre CNBL o nota prin care certificd numarul final al beneficiarilor,
pe judet, in anul gcolar respectiv, nu mai tarziu de 26 octombrie.

CJBL analizeaza contestatiile primite de la unitdtile de invatdméant si  transmite acestora,
prin fax, solutionarea contestatiilor, nu mai tarziu de S noiembrie.

CJBL transmite cadtre CNBL situatia referitoare la rezolvarea contestatiilor inregistrate la
nivelul judetului;

CJBL primeste de la comisiile din unitatile de invatamant lista cu elevii propusi spre
realocarea sprijinului financiar, pana la data de 10-11 ale fiecarei luni. (ANEXA 1)

CJBL va transmite CNBL lista elevilor propusi spre realocarea sprijinului financiar.

Dupa primirea de la CNBL a listei elevilor validati pentru realocarea sprijinului financiar
CIJBL va instiinta unitétile de invatdmant care au noi elevi beneficiari ai sprijinului financiar;
Serviciul contabilitate din unitatea de invdtimant transmite la serviciul contabilitate din 1.S.J.
CS pana la data de 10 - 11 ale fiecarei luni, necesarul lunar de fonduri pentru plata burselor.
Sumele reprezentand sprijin financiar acordat in baza Programului national de protectie sociala
"Bani de liceu" se repartizeaza Inspectoratului Scolar Judetean CS de cédtre MEN.

Fondurile privind plata sprijinului financiar "Bani de liceu" cétre beneficiar, vor fi alocate
unitatilor de invdtamant preuniversitar prin dispozitii de repartizare, in perioada 12-20 ale

lunii, in limita necesarelor lunare transmise de acestea §i centralizate de serviciul financiar - -

contabil al I.S.J.CS.

9.1. Comisia constituiti la nivelul ISJ raspunde de:

a)

b)
c)
d)

g)

Afisarea datelor si a documentelor necesare, pentru a asigura transparenta si cunoasterea la
nivel judetean, a conditiilor de acordare a sprijinului financiar prin Programul national de
protectie sociala "Bani de liceu”;

Realizarea bazelor de date judetene, operarea si verificarea acestora la timp si corect pe
portalul dedicat Programului national de protectie sociald "Bani de liceu".

Transmiterea catre CNBL, in scris, pe fax, a unei adrese prin care comunicad finalizarea
introducerii i verificarii datelor.

Rezolvarea contestatiilor conform solicitdrilor primite din unitdtile de invaiamant si
transmiterea acestora citre CNBL.

Transmiterea cidtre CNBL a listei elevilor pentru care unitétile scolare solicitd realocarea
sprijinului financiar. Realocarea sprijinului financiar nu se face fara aprobarea in prealabil a
listei de cétre comisia nationala.

ISJ CS solicita lunar la Ministerul Educatiei Nationale, prin intermediul contabilului sef —
membru al CJBL fonduri, in conformitate cu numarul de beneficiari centralizat la nivelul
judetului.

Fondurile privind plata sprijinului financiar "Bani de liceu" cétre beneficiari, vor fi alocate
unitdtilor de invatdmant preuniversitar prin dispozitii de repartizare de catre serviciul
contabilitate.
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9.2. Comi
a)
b)
©)

d)
e)

g)

sia constituiti la nivelul unititii de invitimant raspunde de:

Afisarea datelor si a documentelor necesare, pentru a asigura transparenta §i cunoasterea la
nivel judetean, a conditiilor de acordare a sprijinului financiar prin Programul national de
protectie sociald "Bani de liceu";

Prelucrarea cu cadrele didactice (diriginti) a metodologiei In vederea informarii elevilor cu
privire la acordarea ajutorului financiar "Bani de liceu";

Preluarea dosarelor elevilor care solicitd sprijinul financiar "Bani de liceu";

Verificarea dosarelor i stabilirea eligibilitatii solicitantilor;

Transmiterea cétre ISJ CS a listei centralizatoare a solicitantilor care indeplinesc criteriile de
obfinere a sprijinului financiar "Bani de liceu" incadrandu-se in calendarul judetean al
Programului (cel mai tarziu pani la 25 octombrie). Datele solicitantilor vor fi transmise in
format letric cu semnitura membrilor comisiei si electronic, conform unei machete
predefinite pusd la dispozitie de citre comisia judeteand pentru a putea fi importata in
aplicafia software dedicatd programului "Bani de liceu".

Monitorizarea cazurilor in care se impune sistarea sprijinului financiar §i solicitarea citre
CJBL a realocérilor financiare.

Transmiterea cétre CJBL a unui raport semestrial privind derularea programului in unitatea
scolara.

9.3. Directorii unititilor de invitimant

a)
b)

Solicitarea lunard de catre Compartimentul contabilitate din unitatea scolard a sumelor
necesare pentru efectuarea platilor catre beneficiarii programului.

Emiterea documentele de platd cétre trezorerie pentru plata sprijinului financiar "Bani de
liceu" si efectuarea platilor citre beneficiari.

10. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata pastrarii

Tabel centralizator elevii propusi ;

Anexa 1 e zig DAy propus 1 S ani
pentru realocarea sprijinului financiar

. CUPRINS
Numaérul
componentei in . . a .o . .
cadrul procedurii Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina

operationale

Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul

5 editiei procedurii operationale :
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi edifia sau dupa caz, revizia din 12
) cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
5. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 2
7. Definitii si abrevieri 2-3
8. Descrierea activitatilor 3-4
9. Responsabilitati 4-5
10. Inregistriri anexe 5
11. Cuprins 5
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UNITATEA DE INVATAMANT:

ANEXA 2 la PO privind modul de functionare al comisiei judetene “Bani de liceu” - cod DCIS-MAE-02

Aprob,

Director unitate de invatamant

SOLICITARE REALOCARE

LUNA:
Motivul pen-
Unitatea t;‘l"fa:g e‘:g
Pozitie Motivul Numele de sp rep Venitul
Cod Judet elev Unitatea de . i elevului invatdmant p elevului
s Numele % A pierderii realocarea
Inscriere | beneficiar . invdtdmant . propus a elevului . propus
Nr. A elevului & sprijinului sprijinului nu
elev initial in . a elevului 3 spre realo- propus p spre
crt. : H beneficiar : financiar a fost inclus
beneficiar lista initial beneficiar Bani de carea spre in lista realocarea
Initial aprobata initial “ liceu” sprijinului | realocarea initial’ a sprijinului
prin OM financiar sprijinului beneficiaril financiar
financlar eneficiarilor
»,Bani de
liceu”
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
3
Comisia ,,Bani de liceu” din unitatea scolara:
bh)
Numele si prenumele: .........oooiiiiiiiiiiiii SCMBHIULRL v s s ssnmmenmnes s 150 nnmmnens
Kumele 81 PrEnAEIBE « cuss i suvmaneessysamonsoer s s swasmmmseens s vmwramos s e s BEMBBIED ... . 2 i ssomscicniis & 543 5 scnisiiinis o b8
Numele g préfuiieles ..o soasmnis oss soomnssss s soamamees sx 21 sanmusass s 5eps Semnatura: .......ceveveiiiiiiiiiiieinn.
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